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AUTOMATIZACION DE PROCESOS E IMPLANTACION DE SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL

Implantacion de un Sistema de Gestién Documental (SGD) en las empresas que ayuda al archivado y
recuperacion de los documentos, cumplimiento del RGPD, control de roles y versiones doc.

Ayudamos a las empresas a controlar de forma mas efectiva y segura su documentacion (fisica y/o digital)
mediante la implantacion de un Sistema de Gestion Documental adecuado a sus necesidades, utilizando como
herramienta un Gestor Documental. Posteriormente ofrecemos formacién al Administrador y los usuarios.

Un Gestor Documental se integra con ERP o CRM, seria el paso siguiente a estas herramientas ya que es una
aplicacion que alberga todos los documentos de una organizacion desde su entrada hasta su eliminacién o
conservacion permanente.

Con el Gestor Documental podemos Automatizar Procesos de archivado, realizar Vinculacién de Documentos,
Creacion de Expedientes, recogida de informacién mediante Formularios, Workflow. Para ello configuramos la
herramienta a medida con el fin de realizar todas las tareas anteriores, lo que proporciona un ahorro de tiempo
de mas del 80% en determinadas tareas, ahorro de espacio fisico y digital y permite la trazabilidad de
documentos.
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